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Dokiman Yonetimi

Dokuman kontrolU, cok bilinen bir sure¢ olmasina ve ¢esitli s
uygulanmasina ragmen, bircok sirket dokUmanlarini etkin olarak tanimiamada ve
yonetmekte zorluk cekmektedir. Dijital cozumler gelistikce, dokumanin guvenligi,
analizinin yapilmasi, kontrolu ve dijital olarak depolanmasini saglayan yetenekler
artmaktadir.

Genel kaninin aksine, bir dokimanin, basili olmasi gerekmez. Ortamin kagit ve/veya
dijital olmasindan bagimsiz olarak, dokUmanlar, kurum icerisindeki gereksinimlerin ve
bilgilerin iletisimi icin kullanilan mekanizmalardir.

Gereksinimler veya bilgiler, dokUman olarak kaydedildikten sonra, kurumun
bilgi-dokiman yénetimi kurallarina ve streclerine tabidirler. Urtnle ilgili tim
gereksinimler, Uygulama Gereksinimleri seviyesinden, tum idari gereklilikler de isletme
Yonetmelikleri seviyesinden asaglya dogru, uygun sekilde kayit altina alinmalidir.

Urdnlerin dokUman tipleri, firmadan firmaya degisiklik gésterir. Dokiman tiplerini
belirleyen; son Urun, endustri turd, sertifikasyon gereksinimleri gibi bircok faktor vardir.
DokUmanin hangi kisi veya kaynakta olustugundan bagimsiz olarak, drunle ilgili tum
dokUmanlar, standart bir DokUman Kontrol Sureci ile yonetilmelidir.

Bu egitimin sonunda, sinavi basariyla tamamlayan katilimcilar, UDC (Universal
Document Control) Uzmanlik Sertifikasi almaya hak kazanmaktadirlar.
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